
OOFFEERRTTAA  AACCAADDÉÉMMIICCAA  ((EENNEERROO  ––  MMAAYYOO  22001100))  
 
COMPUTADORAS 
 
MANEJO DEL TECLADO DE COMPUTADORAS (KEYBOARDING) (24 horas) 
-9  marzo al  20 abril 
Martes y jueves, 5:30 p.m. – 7:30 p.m. 
-27 febrero al 24 abril 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: Enseñanza del teclado de la computadora (alfanumérico), de símbolos, 
funciones y el teclado de computadora al tacto.  Énfasis en el desarrollo de la destreza 
de rapidez y exactitud.   
Costo:  $150 
  
AUTOCAD – PARTE I (Versión 2006)  (30 horas) 
-9 marzo al 29 abril 
Martes, 5:30 p.m. –  8:30 p.m. 
Descripción: El participante se familiarizará  con la organización de la pantalla de dibujo 
para utilizar la mayoría de comandos básicos  para crear y desarrollar un dibujo simple 
usando el programa AutoCad 2006. 
Costo:  $300 
 
ACESS (16 horas) 
-8 marzo al 15 abril 
Lunes y miércoles, 6:00 p.m. – 8:00 p.m.  
Descripción: Microsoft Access es una base de datos que le permite almacenar y 
administrar grandes cantidades de información.  Provee todas las herramientas que 
necesita para crear una base de datos efectiva y eficiente. 
Costo: $175 
 
EXCEL (20 horas) 
-16 marzo al 20 abril 
Martes y jueves,  5:30 p.m. – 7:30 pm 
Descripción: Incluye los conceptos básicos, creación de una hoja de trabajo nueva, 
selección de celdas, desplazamientos mediante el mouse y el teclado, ingreso y 
formato de números, inserción y eliminación de filas y columnas, diagramas y gráficas. 
Costo: $200 
 
MICROSOFT WORD (20 horas) 
-6 marzo al 10 abril 
Sábados, 8:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: Incluye conceptos básicos de Word, formato de texto y documentos, 
trabajo  con encabezados, notas al calces, tabuladores, tablas y clasificación.   
Costo: $200 
  
POWER POINT (12 horas) 
-10 al 24 abril  
Sábados, 1:00 p.m. – 5:00 p.m. 
Costo: $120.00 
 



  
PEACHTREE – CONTABILIDAD COMPUTADORIZADA (16 horas) 
-10 abril al 1 mayo 
Sábados, 8:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción:  Se estudian los conceptos básicos de contabilidad en los siguientes 
módulos:  Mayor General, Módulo de Cuentas a Cobrar, Módulo de Cuentas por Pagar, 
Módulo de Nómina, Módulo de Costos, Conciliaciones Bancarias y Resguardo del 
Sistema. 
Costo: $175 
  
ADIESTRAMENTO EN MS OFFICE (48 horas) 
Incluye los programas Excel, Word y Power Point. 
-2 marzo al 29 abril 
Martes y jueves, 6:00 p.m.- 9:00 p.m. 
Descripción: Curso diseñado para que el estudiante se adiestre en el uso de Excel, 
Word, Power Point.  Incluye procesador de palabras, hoja de datos electrónica y la 
creación de presentaciones.   
Costo: $360 
  
REPARACIÓN DE COMPUTADORAS (30 horas) 
-23 febrero al 27 abril 
Martes, 5:30 p.m. – 8:30 p.m. 
Descripción:   El  estudiante aprenderá sobre sistemas operativos, diagnóstico 
mediante programas y equipo adicional, manejo de piezas y ensamblaje. 
Costo: $250  
 
INTRODUCCIÓN A LAS REDES DE COMPUTADORAS (30 horas) 
-25 febrero al 6 mayo 
Jueves,  5:30 p.m. – 8:30 p.m. 
Descripción: Conocerán los componentes básicos de una red de computadora, los 
sistemas operativos y las aplicaciones.  El curso mostrará como diseñar una red de 
computadora para compartir información, aplicaciones y recursos, con el uso de 
Internet en las redes. 
Costo: $200 
 
PHOTOSHOP (30 horas) 
-3 marzo al 5 mayo  
Miércoles, 5:30 p.m. –  8:30 p.m. 
Descripción: Retoque y reparación de fotos dañadas o partidas, conversión de fotos 
blanco y negro, a color ampliación de fotos pequeñas hasta tamaño cartel (poster). 
Costo: $225 
 
INDESIGN (24 horas) 
-22 febrero al 10 mayo 
Lunes, 5:30 p.m. – 8:30 p.m. 
Descripción: Montaje de publicidad básico; incluye hojas sueltas, opúsculos 
(brochures), carteles y logos sencillos de agencias. 
Costo: $225 
 
 



CURSOS PARA LA CERTIFICACIÓN DE UNIDADES DE EDUCACIÓN CONTINUA 
 
PROBLEMAS ESPECÍCOS DE APRENDIZAJE (6 horas) 
-sábado, 13 de marzo de 2010 
9:00 a.m. – 12:00 m y 1:00 p.m. – 3:00 p.m. 
Descripción: Se discuten las categorías de excepcionalidad con énfasis en los 
problemas  específicos de aprendizaje, así como las diversas estrategias y  técnicas 
para su atención en la sala de clases. 
Costo: $55 
  
LENGUAJE DE SEÑAS BÁSICO (30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: El participante obtendrá  un conocimiento del vocabulario básico e 
interpretación de las expresiones faciales y movimientos  corporales que es utilizada 
por el audio-impedido. 
Costo: $150 
 
 LENGUAJE DE SEÑAS INTERMEDIO (30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 1:00 p.m. – 4:00 p.m. 
Se amplía el vocabulario, se enfatiza la utilización de verbos, sujetos, pronombres, 
adverbios, preguntas afirmativas y negativas. 
Costo: $150 
 
CÓMO PREPARAR PROPUESTAS (12 horas) 
-4 marzo al 8 abril 
Jueves, 5:30 p.m. – 8:00 p.m. 
Desarrollo de destrezas en la redacción y preparación de propuestas para diversos 
tipos de programas de adiestramiento, desarrollo e investigación, así como las posibles 
fuentes para subvencionarlos. 
Costo: $100  
 



IDIOMAS 
 
 
INGLÉS CONVERSACIONAL BÁSICO PARA ADULTOS (30 horas) 
-27 febrero al  8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m.- 12:00 m 
-9 marzo al 13 abril 
Martes y jueves, 6:00 p.m. 8:00 p.m. 
Descripción: El curso está diseñado para desarrollar  la destreza de la comunicación 
oral en inglés.  Se utilizan varias técnicas con el propósito de lograr  una comunicación 
efectiva.  Se prepara al estudiante  para que pueda utilizar las destrezas y 
conocimientos adquiridos en el hogar, el comercio, el trabajo o mientras viaja.   
Costo: $150 
  
INGLÉS CONVERSACIONAL INTERMEDIO PARA ADULTOS (30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m.- 12:00 m 
-9 marzo al 13 abril 
Martes y jueves, 6:00 p.m. 8:00 p.m. 
Descripción: Este curso es una continuación del curso de nivel básico.  Los estudiantes 
continuarán desarrollando sus destrezas de comunicación oral.  Además, estudiarán 
aspectos más complejos de la gramática en inglés. 
Costo: $150 
 
INGLÉS CONVERSACIONAL PARA NIÑOS DE 9 A 11 AÑOS (30 horas) 
-27 febrero al  8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m.- 12:00 m 
Descripción.  El curso está especialmente diseñado para niños. Incluye comprensión, 
pronunciación y conversación en inglés, en una forma dinámica y divertida. 
Costo: $130 
 
INGLÉS CONVERSACIONAL PARA JÓVENES DE ESCUELA INTERMEDIA (7MO-9N0) 
(30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m.- 12:00 m 
Descripción: El curso provee la oportunidad  para que los estudiantes practiquen el 
inglés utilizando destrezas básicas.  Se utilizará la gramática y la lectura como base 
para el desarrollo de la destreza. 
Costo: $130 
 
INGLÉS CONVERSACIONAL PARA JÓVENES DE ESCUELA SUPERIOR (10MO – 12MO) 
(30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m.- 12:00 m 
Descripción: El curso provee la oportunidad  para que los estudiantes practiquen el 
inglés utilizando destrezas básicas.  Se utilizará la gramática y la lectura como base 
para el desarrollo de la destreza. 
Costo: $130 
 



CURSOS NUEVOS 
 
CONFECCION DE VELAS, JABONES  (24 horas) 
-13 marzo al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 1:00 p.m. 
Descripción: El curso incluye la confección de velas y jabones utilizando hierbas 
naturales, aceites de girasol y glicerina.  Este curso no incluye los materiales 
Costo: $140 
 
GMP Y DOCUMENTACION (Good Manufacturing Practice) (30 horas) 
-2 marzo  al  4 mayo 
Martes, 5:30 p.m. – 8:30 p.m. 
Descripción:   Incluye las buenas prácticas de manufactura y documentación en la 
industria farmacéutica, así como los procesos y estructuras en la manufactura de un 
producto farmacéutico.  Se discute la reglamentación relacionada con la GMP y FDA. 
Costo: $225 
 
CURSO BASICO DE JOYERIA (18 horas) 
-6 marzo al 17 abril 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Diseño y confección de prendas.  Se recalca la práctica.  Se incluye la teoría de 
combinación de colores. 
Costo: $150 
 
HIPNOSIS PARA USO PERSONAL: CONOCE EL PODER DE TU MENTE 
(15 horas) 
-13  marzo al 17 abril 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: Conocerán técnicas para manejar condiciones de saludo emocional y 
alcanzar metas.  Incluye ejercicios de relajación y diversos modelos de pensamiento, 
así como la visualización. 
Costo:  $175  
 
TÉCNICAS PARA APROBAR EXAMENES (20 horas) 
-27 febrero al 17 abril 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: Se estudian los estilos de aprendizaje y las diferentes creencias y 
actitudes que limitan e influyen en situaciones de evaluación.  Incluye técnicas de 
relajación, lectura rápida y autosugestión para desarrollar concentración, 
memorización, integración de conocimiento y síntesis. 
Costo:  $185 
  



FACTURACIÓN Y COBRO A PLANES MÉDICOS (30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: El curso enfatiza la relación entre un proveedor de servicios médicos, el 
paciento o asegurado, la compañía aseguradora y la importancia de cada uno en la 
facturación de un servicio médico.  Explica el uso y manejo efectivo de las tarjetas y 
cubiertas, el vocabulario y la terminología común de la ocupación.  También, podrá 
identificar las especialidades médicas y a utilizar los códigos de Evaluación y Manejo y 
los Diagnósticos en el proceso de completar una factura. 
Costo: $150 
  
FACTURACIÓN ELECTRÓNICA DE PLANES MÉDICOS 
(PROGRAMA MEAD ONE 2) (30 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 12:00 m 
Requisito: Facturación  y Cobro a de Planes Médicos  y  conocimiento en computadora. 
Descripción: El participante conocerá  el método de la facturación electrónica de los 
principales planes médicos  el ciclo completo de la facturación desde la creación del 
expediente, hoja demográfica, creación de factura, selección de método de envío, 
reconciliación, auditoria, selección de diagnósticos y procedimientos. 
Costo: $175 
 
TERMINOLOGÍA MÉDICA (30 horas) 
Términos y códigos en la facturación. 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 1:00 p.m. – 4:00 p.m. 
Costo: $175 
 
LEY HIPAA (4 horas) 
-Sábado, 20 de marzo de 2010 
8:00 a.m. – 12:00 m 
Descripción: Este taller incluye los propósitos de la Ley HIPPA:  privacidad  y seguridad 
de la PHI;  regulaciones y recomendaciones; sanciones, violaciones y penalidades; 
normas y restricciones; divulgación de información y manejo de record médico. 
Costo: $45 
 
AUDITORÍA A PLANES MÉDICOS (3 horas) 
-Sábado, 27 de marzo de 2010 
1:00 p.m. -4:00 p.m. 
Descripción: El estudiante conocerá e identificará los procesos de recobro a los planes 
médicos.  Períodos aceptables para un recobro de cuenta, reclamaciones de pagos y 
conciliaciones de cuentas.  La forma de cobro hacia los planes médicos luego de la 
facturación.  
Costo: $40 
 



ASPECTO MÉDICO LEGAL (6 horas) 
-12 y 14 abril 2010 
Lunes y miércoles, 5:30 p.m. – 8:30 p.m. 
Descripción: Se discutirán las diferentes leyes médicas tales como:  Derecho y 
responsabilidades del paciente; Ley de la Procuradora del Paciente; Reforma de Puerto 
Rico; Ley de Cobro; Ley Cobra; Ley ADA; Administración de Servicios de Salud; Ley 
408 y otras. 
Costo: $60 
 
INTRODUCCIÓN AL ICD-10 (3 horas) 
-20 de abril de 2010 
Miércoles, 5:30 p.m.– 8:30 p.m.  
Descripción: En este taller se cubrirán los nuevos cambios  en la Codificación. 
Costo:  $40 
 
RECREACIÓN Y DEPORTES 
 
NATACIÓN ELEMENTAL (20 horas) 
(Niños de 5 años en adelante) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 11:00 a.m. 
Dirigido  a niños de 5 años en adelante con escaso o ningún conocimiento de la 
natación.  Se propone desarrollar  en el participante las destrezas básicas de la 
natación. 
Costo: $125  
 
NATACIÓN INTERMEDIA (20 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 9:00 a.m. – 11:30 a.m. – 1:30 p.m. 
Descripción: Dirigido  a niños de 5 años en adelante con conocimiento de la natación.  
Se desarrolla  en el participante los estilos fundamentales de la natación. 
Costo: $125  
 
NATACIÓN ELEMENTAL PARA ADULTOS (20 horas) 
-27 febrero al 8 mayo 
Sábados, 2:00 p.m. – 4:00 p.m. 
Descripción: Dirigido  a  participantes con escaso o ningún con escaso o ningún 
conocimiento de la natación.  Se propone desarrollar  en el participante las destrezas 
básicas de la natación. 
Costo: $125  
 
ACUAERÓBICOS: ALTERNATIVA PARA TU SALUD (24 horas) 
-20 febrero al 15 mayo 
Sábados, 2:00 p.m. – 4:00 p.m. 
Descripción: Novedosa modalidad para el acondicionamiento físico.  Se considera apto 
para personas de todas las edades, incluyendo niños mayores de 10 años y ancianos.  
Los participantes desarrollarán interés por la actividad acuaeróbica como alternativa 
para mantener  su salud física, mental, emocional y social.  No hay que saber nadar, ya 
que la actividad  se realiza en la parte menos profunda de la piscina. 
Costo: $150 



 
 
REPASO GENERAL DE DESTREZAS 
 
Estos repasos preparan al estudiante para aprobar el examen de Admisión  
Universitaria.  Se discuten y practican las destrezas básicas en el español, inglés y 
matemáticas. 
 
REPASO DE ESPAÑOL (6 horas) 
-Sábado, 23 de enero de 2010 
9:00 a.m.  - 4:00 p.m. 
Costo: $35 
 
REPASO DE INGLÉS (6 horas) 
-Sábado, 30 enero de 2010 
9:00 a.m.  - 4:00 p.m. 
Costo: $35 
 
REPASO DE MATEMÁTICAS (6 horas) 
-Sábado, 6 de febrero de 2010 
9:00 a.m. – 4:00 p.m. 
Costo: $35 
 



Certificado en Técnicas de Biotecnología Industrial 
 

La División de Educación Continua y Estudios Profesionales (Decep) y el 
Departamento de Biología de la Universidad de Puerto Rico en Humacao, ofrece un 
Certificado en Técnicas en Biotecnología Industrial.  El mismo tiene como objetivo 
satisfacer la creciente necesidad  de profesionales adiestrados en el campo de la 
Biotecnología.  Además, tiene como propósito responder  a los intereses de la Industria 
Farmacéutica y Biotecnológica, así como a los intereses y expectativas de los 
profesionales que laboran en áreas de manufactura, ingeniería, biología y química, 
entre otros.  Los cursos integrarán conceptos teóricos con prácticas de laboratorio que 
le permitan a profesionales de diversas áreas aplicar los conocimientos aprendidos. 
 

La nueva modalidad del Certificado se ofrecerá en dos cursos y durará cuatro 
meses. El formato “hands on” del certificado no ha cambiado. Usted aprenderá las 
bases de la Biotecnología mediante experimentos, le aseguramos que no se aburrirá 
con clases extensas. 

  
 
Los nuevos cursos son:  

 
1. Técnicas de Biología Celular y Molecular y el Análisis de DNA aplicado a 

procesos de Biotecnología. 
2. Introducción a la Biotecnología Industrial y el Análisis de Proteínas como 

productos de procesos biológicos.  
 

Cada curso consta de 50 horas contacto distribuidas en ocho clases. Los 
participantes del curso se reunirán los sábados de 8:30 a.m. a 11:30 a.m. y de 
12:30 p.m. a 3:30 p.m.  
 

Costo 
 
Cada curso tiene un valor de $1,200.  
 

Cupo 
 
Dieciséis (16) participantes por grupo 

http://www.uprh.edu/%7Edece/biotecnologia/index.htm


 
Certificado  en Desarrollo Empresarial (Entrepreneurship) e Innovación 

 
 

El Departamento de Administración de Empresas y la División de Educación 
Continua y Estudios Profesionales se propone ofrecer un Certificado en Desarrollo 
Empresarial (¨Entrepreneurship¨) e Innovación  a partir del primer semestre 2009-2010.  
El mismo está dirigido primordialmente a todas aquellas personas interesadas en 
iniciar, desarrollar y administrar su propio negocio.  Proveerá experiencias educativas 
prácticas en el desarrollo de proyectos en un formato flexible y accesible, a personas 
de nuestra comunidad, interesados  en mejorar social y económicamente  y por ende 
tener una mejor calidad de vida.  Este certificado consta de seis cursos de 30 horas 
que suman un total de 180 horas contacto.  Los cursos se ofrecerán por trimestre y se 
espera tener la demanda suficiente en matrícula que permita ofrecerlo una vez al año.  
Los cursos del certificado por trimestre son los siguientes: 
 

• Fundamentos del Empresarismo 
• Administración de Pequeños  y Medianas Empresas 
• Mercadeo Empresarial 
• Finanzas Empresariales 
• Aspectos Contributivos para Pequeñas y Medianas Empresas 
• Diseño y Desarrollo de un Plan de Negocio 



PROCEDIMIENTO DE  REGISTRO Y PAGO DE MATRICULA 
 
Nota: No se requiere haber estudiado a nivel universitario para participar de esta oferta educativa. 
 
El período de matrícula comenzará  el   miércoles, 13 de enero de 2010.  La fecha 
límite para el pago de matrícula será una semana antes del inicio del curso solicitado. 
 
Aquellas personas que no puedan hacer la matrícula en las oficinas de la División, 
pueden hacerlo por correo, utilizando el volante que se incluye, acompañado de un giro 
o cheque certificado  a nombre de la Universidad de Puerto Rico y enviarlo a: 
 
Universidad de Puerto Rico en Humacao 
División de Educación Continua y Estudios Profesionales 
Estación Postal CUH 
100 Carretera 908 
Humacao, PR  00791-4300 
 
Para más información sobre este programa y otros que ofrece la División, visite 
nuestras oficinas o llame a los siguientes teléfonos: (787)850-9376 (directo); (787)850-
0000 extensiones 9609, 9608 y 9549; facsímile (787)850-9472. 
 
La División de Educación Continua y Estudios Profesionales  (DECEP) de la 
Universidad de Puerto Rico en Humacao  no discrimina por razón de sexo, raza, color, 
edad, religión, origen nacional, impedimentos, creencia política, ni composición  de 
grupo en sus ofrecimientos y oportunidades de empleo. 
 
 
POLITICA DE REEMBOLSO 
 
La División de Educación Continua y Estudios Profesionales  se reserva el derecho de 
cancelar los cursos que no alcancen la matrícula requerida.  A las personas 
matriculadas en estos cursos se les devolverá la totalidad de la matrícula pagada.  El 
participante que desee darse de baja deberá notificar su decisión a la Oficina de la 
DECEP.  Si la baja se radica antes de comenzar el curso tendrá derecho al reembolso 
del 90% del costo de matrícula.  Si radica baja antes de la segunda reunión del curso 
matriculado, tendrá derecho a reembolso del 80%.  No se reembolsará dinero, después 
de la segunda reunión del curso. 



CALENDARIO 
 
En el calendario de clases se han excluido  los siguientes  días: 
 
 
 
 18 enero  - Feriado 
           (lunes)   Natalio de Martín Luther King 
  
 
 15 febrero  - Feriado 
 (lunes)   Día de los Presidentes 
 
 22 marzo  - Feriado   
 (lunes)   Día de la Emancipación 
 
 
 1 al 3 abril  - Receso Académico 
 (jueves  a sábado)  Semana Santa 
 
 19 abril  - Feriado 
 (lunes)   Natalicio de José de Diego 
 
 31  mayo  - Feriado 
 (lunes)   Día de la Recordación 
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